
5 EASY STEPS TO
USING ZOOM

Grab your device and follow along!

DOWNLOAD ZOOM
In order to join a Zoom, you must first 
download the Zoom app for your device. You 
can either download the application by going 
to www.zoom.us/downloads or join by 
clicking the zoom link that the we provide.

TEST AUDIO & MICROPHONE 
It is important to test your audio prior to 
joining a Zoom. You can mute and unmute 
your microphone using the microphone icon 
in the Zoom app.

ADD YOUR NAME
Click the 3 dots and be sure to enter your full 
name that will be shown to others on Zoom. 
This allows us to verify who is attending the 
meeting.

USE THE CHAT BOX
TO COMMUNICATE
One easy way to communicate with the host 
or participants in the zoom is to use chat. Be 
sure to select who you want the message to 
go to before you send your message.
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USE YOUR CAMERA
When you join a Zoom, you are able to start 
sharing your camera upon entering the 
meeting. We encourage you to use your 
camera for safety reasons.
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5 SENCILLOS PASOS 
PARA USAR ZOOM

¡Tome su dispositivo y siga estas instrucciones!

DESCARGUE ZOOM
Para unirse a una reunión de Zoom, primero 
debe descargar la aplicación Zoom para su 
dispositivo. Puede descargarla en
www.zoom.us/downloads o unirse haciendo 
clic en el enlace de Zoom que le enviaremos.

PRUEBE EL AUDIO Y EL 
MICRÓFONO 
Antes de unirse a una reunión de Zoom, es 
importante probar el audio. Puede silenciar 
y reactivar el micrófono con el icono de 
micrófono en la aplicación Zoom.

AGREGA TU NOMBRE
Haga clic en los 3 puntos y asegúrese de in-
gresar su nombre completo, que será visible 
para los demás participantes. Esto permite 
verificar quiénes asisten a la reunión.

PARA COMUNICARSE UTILICE 
EL CUADRO DE CHAT
Una manera sencilla de comunicarse en 
Zoom con el anfitrión o los participantes es 
utilizar el chat. Asegúrese de seleccionar el 
destinatario antes de enviar el mensaje.
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USE SU CÁMARA
Al unirse a una reunión de Zoom, puede 
comenzar a compartir su cámara al ingresar. 
Por razones de seguridad le recomendamos 
utilizarla.
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